CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI
Nome
ESPERIENZE LAVORATIVE

ISTRUZIONE

AMADEI ELENA

Dal 02/11/2004 ad oggi

Presso IINFN — Sezione di Bologna

Collaboratore di Amministrazione V| livello professionale

Dal 02/11/2004 al 31/05/2007 presso il Servizio di Amministrazione

Dal 01/06/2007 Responsabile del Servizio di Direzione e del Personale della Sezione che si
occupa delle seguenti attivita;
- segreteria del Direttore della Sezione
- gestione della rilevazione delle presenze del personale dipendente
- adempimenti fiscali, contributi ed assicurativi del personale dipendente
- selezioni e concorsi per assunzioni a tempo indeterminato, determinato ed assegni di
ricerca INFN
- assunzioni e cessazioni del personale
- gestione del protocollo informatico
- pratiche connesse a tutte le elezioni che si svolgono in Sezione
Associazioni
- Segreteria scientifica
- Segreteria organizzativa per riunioni, convegni e congressi organizzati dalla Sezione
Adempimenti connessi alla Radioprotezione e alla Medicina del Lavoro

Dal 14/04/2000 al 31/10/2004
Presso INFM - Istituto nazionale per la Fisica della Materia, Unita di Ricerca di Bologna

Collaborate di Amministrazione V! livello professionale, con contratto a tempo determinato della
durata di 5 anni.

Dal 01/10/1996 al 21/10/1999
Presso la COMET Spa, sede centrale di Bologna
Impiegata Amministrativa di |1l livello presso I'ufficio acquisti.

01/12/1992 al 30/09/1996
Presso la OSRAM Spa Filiale di Bologna
Impiegata Amministrativa di IV livello con mansioni di Corrispondente Commerciale.

Dal 01/11/1986 al 30/11/1992
Presso la CEDIR Ceramiche di Romagna Spa
Impiegata Amministrativa di IV livello con mansioni di Corrispondente Commerciale.

Diploma di Maturita Professionale per Agrotecnico conseguito presso I'lstituto Professionale di
Stato per 'Agricoltura F. Caldesi di Faenza nell'anno scolastico 1982/83 con il punteggio di 52/60.

Attestato di qualifica professionale “Corso di formazione per quadri di marketing” organizzato dalla
Regione Emilia-Romagna e dal Fondo Sociale Europeo, conseguito nellanno 1986.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D.Igs. 196 del 30 giugno 2003.
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