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LUCIA VIRGINIA DE DOMINICIS

Dall'1/10/2018 ad oggi

ISTITUTO NAZIONALE DI FISICA NUCLEARE
VIA ENRICO FERMI 40, 00044 FRASCATI - ROMA

LABORATORI NAZIONALI DEL GRAN 5AS50
VIA GIOVANNI ACITELLI , 228, 67100 ASSERGI -L'AQUILA

CONTRATTO A TEMPO INDETERMINATO - COLLABORATORE AMMINISTRATIVO - RESPONSABILE DEL SERVIZIO AMMINISTRAZIONE
Dal 17/07/2017 al 30/09/2018

ISTITUTO NAZIONALE DI FISICA NUCLEARE
Via ENRICO FERMI 40, 00044 FRASCATI - ROMA

LABORATORI NAZIONALI DEL GRAN 5AS50
VIA GIOVANNI ACITELU , 228, 67100 ASSERGI -L'AQUILA

CONTRATTO A TEMPO DETERMINATO - FUNZIONARIO DI AMMINISTRAZIONE - RESPONSABILE DEL SERVIZIO AMMINISTRAZIONE
Dal 12/03/2007 al 16/07/2017

ISTITUTO NAZIONALE DI FISICA NUCLEARE
Via ENRICO FERMI 40, 00044 FRASCAT! - ROMA

LABORATORI NAZIONALI DEL GRAN 5AS50
VIA GIOVANNI ACITELLI, 228, 67100 ASSERGI -L'AQUILA

CONTRATTO A TEMPO DETERMINATO - COLLABORATORE AMMINISTRATIVO

* O

dell’archivio
« Preparazione delle fatture per il pagamento {alleganda alle stesse documento di trasporto, ordine/impegno/contratte e durc);
+ Analisi della situazi [ bile degli i gni e chiusura degli eventuali residu;

* Supp al Resp ative nello delle ordi ie in parti
« Apprendimente del Programma di Contabilita 1BM AS/400, ai fini della creazione di impeg i
» Rendicontazione e quadrature contabili - ative mensili e g

« Gestione del bilancio, svolgimento delle gare di appalto e di aperture dei procedimenti amministrativi per lavori, servizi e forniture in callaborazione con il segretario amministrative.
= Bedazione del rendiconto del contratte eurcpeo ILIAS, per il quale i laborateri hanno syolto le funzioni di coordinatore delle 12 strutture INFM coinvolte.

« Inserimenta nellanagrafica del programma di contabilita IBM AS/400 delle coardinate bancarie (IBAN) per tutti i dipendenti e fornitori.

« Studio e applicazione delle procedure relative al di passagglo dal programma di contabilita IBM AS/400 al nuovo sistema unico per [istituto, Oracle Application per [l quale | LNGS hanna svelta la
funzione di Struttura pilota dell'INFN.

« Controllo dei dati migrati e quadratura degli stessi in seguito al passaggio dal vecchio al nuovo sistema informativa.

« Procedure di discarico beni patrimoniali e gestione del parco mezzi dei Laboratori del Gran Sasso.

+ Preparazione delle Nomine RUP per o svalgimento di indagini di mercato finalizzate alla stipula di contratti in economia.

» Preparazione e calcolo degli incentivi spettanti per la realizzazione dei lavori & invie dati all'amministrazione centrale.

= Supporta ai responsabili degli esperimenti per I'accesso alla visualizzazione dei fondi sul pertale interfaccia Oracle,

« Referente per | rapporti con la Banca, che svolge il servizio di tesoreria per Jistituto; visualizzazione delle operazioni effettuate attraverso il portale TLQ; controlle dei provvisori in entrata/uscita,
dei mandati e delle reversali e risoluzione di eventuali preblemi.

gi modo nella fase di introduzione dei nuovi codici SIOPE;
dini e della vi bile dei ti e della disponibilita finanziaria degli esperiment,

ali.

« Preaparaticne e controllo dei d it i alla rendic jone del progetto POR Abruzzo in collaborazione can il Servizio Alta Formatione e con | revisari regionali del Progetto.
« Pratiche atti inerenti le polizze assicurative.
. i dei proced ti iristrativi per lavori, servizi e forniture e di svolgimento delle gare di appalto, settore particolarmente impegnative nei Laboratori, il cul carico di lavero &

aumentato negli ultimi anni anche a seguito dell‘ampliamenta della delega ai Direttari dei Laborateri fino a 200.000,00 euro.
» Predisposizione dellle nomine di RUP, DEC, DLe pr ggio degli i ivi spettanti a tale personale relativamente ai LLPP e supporto ai RUP & alle commissioni giudicatridi.
Predisposizione delle del Di (a contrarre, di aggiudicazione, di variant, di nomina commissioni), di AVCPass, della gestione gare ai sensi del nuovo Codice degli appalti

(manifestazioni di interesse finalizzate alle indagini di mercata per |a scelta dei fornitor|, sorteggi, nomine com missioni, ecc.).

18/01/2011
Prima in graduatoria della Selezione LNGS/F5/276, approvata dalla G.E. dell'lstituto Nazionale di Fisica Nucleare in data 18 gennaio 2011 con Deliberaziane n. B8933.

2003/2004

UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI TERAMO - FACOLTA’ DI GIURISPRUDENZA

VIALE CRUCIOL - 64100 TERAMO
COLLABORAZIONE AMMINISTRATIVA PER 300 ORE PRESSO IL SERVIZIO GESTIONE ATTIVITA' DI RICERCA

SUPPORTO E PREPARAZIONE PRATICHE PER LO SVOLGIMENTOD DEl PROGRAMMI DI RICERCA, ATTRAVERSO ASSEGNI DI RICERCA E BORSE DI 5TUDIO

16/07/2015

UNIVERSITA® DEGLI STUDI DI MACERATA - FACOLTA' DI GIURISPRUDENZA
LAUREA SPECIALISTICA IN GIURISPRUDENZA

95/110

24{10/2006

UNIVERSITA DEGLI STUDI DI TERAMO - FACOLTA' DI GIURISPRUDENZA
LAUREA TRIENNALE IN SCIENZE GIURIDICHE

98/110
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14/07/2001
LICEQ CLASSICO DI TERAMO MELCHIORRE DELFICO

DIPLOMA DI MATURITA' CLASSICA
91,100

2?{09!2018-134’10}2018—8}11;’2018—15!!1!201&-4!!2{2018

Corso di Formazione "I cantieri del cambiamento” erogato dall'Agenzia per I ione nell’ i e nei servizi pubblici locali - PESARO

12/10/2018-13/10-2018

GIORNATE DI STUDIO SUL PIANG TRIENNALE DELL'INFN 2019-2021

11/07/2018 - 12/07/2018

CORSO DI FORMAZIONE NAZIONALE DELUINFN “AGGIORNAMENTI IN MATERIA FISCALE: IVA, IRPEF, IMPOSTA DI BOLLO, FATTURA ELETTRONICA

03/05/2018 - 21/05/2018

CORSO DI 30 ORE NELLA'MBITO DEL PIANO NAZIONALE DULLA NUGVA DISCIPLINA DEI CONTRATTI PUBBLICI “PROFESSIONALIZZAZIONE DELLE STAZION| APPALTANTI E DELLE CENTRALI DI COMMITTEN
23/01/2018 - 24/01/2018

CORSO NAZIONALE DI FORMAZIONE DELLINFN: | PRINCIFI CONTABIL! PER LA GESTIONE DELLINVENTARIO E DEL PATRIMONIO NEGLI ENTI DI RICERCA
14/12/2017 -15/12/2018

CORSO NAZIONALE DI FORMAZIONE DELLINFN "GLI ASPETTI LEGALI E FINANZIARI DE! UN PROGETTO HORIZON 2020: DALLA PROPOSTA ALLA GESTIONE DEL GRANT AGREEMENT”
29/11/2017

CORSO "NUOVA DISCIPLINA DEI CONTRATTI PUBBLICI" ERUGATO DALLA REGIONE ABRUZZO PER COMPLESSIVE 16 ORE TRAMITE LA PIATTAFORMA E-LEARNING ITACA
15/11/2017-16/11/2017

CORSO NAZIONALE DI FORMAZIONE DELL'INFN "NOVITA' FISCALI 2017 CON PARTICOLARE RIFERIMENTO ALLD SPLIT PAYMENT"

07/11/2017-08/11/2017

CORSD NAZIONALE DI FORMAZIONE DELL'INFN "HORIZON 2020: ISTRUZIONI PER L'USO"

27/10/2017

CORSO NAZIONALE DI FORMAZIONE DELL'INFN “AGGIORNAMANETO IN MATERIA CONTRATTUALE - IL MEPA, LA NUOVA ORGANIZZAZIONE E LE NOVITA' INTRODODTTE NELL'INVITO DEI FORNITORI"
13/10/2017 - 14/10/2017

GIORNATE DI STUDIO SUL PIANO TRIENNALE 2018/2020 A CAGLIARI (INFN)

11/04/2017

CORSO E-LEARNING DI FORMAZIONE GENERALE DEI LAVORATORI DI 4 ORE

06/04/2017

CORS0 NAZIONALE DI FORMAZIONE ON LINE INFN "LA PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE - LIVELLO INTERMEDIO™

14/12/2016 - 15/12/2016

CORS0 NAZIONALE DI FORMAZIONE "LE PROCEDURE DI SELEZIOME DEL CONTRAENTE NEL NUOVO CODICE DEI CONTRATTI PUBBLICI £ LE LINEE GUIDA ANAC"

04/10/2016 - 05/10/2016

CORSO NAZIONALE DI FORMAZIONE "AFFIDAMENT! DI IMPORTQ IN EERIORE ALLA SOGLIA DI RILEVANZA COMUNITARIA NEL NUOVO CODICE DEI CONTRATTI PUBBLICI®
20/09,/2016 - 21/09/2016

CORSO INFN SULLE MIGLIORIE APPORTATE ALLE MASCHERE DI GESTIONE DEL PROGRAMMA ORACLE

11/05/2016

SEMINARIO SNA (Scucla ionale dell’ i ione) SUL TEMA “CONTRATTI PUBBLICI"

13/04/2016 - 15/04/2016

GESTIONE, RENDICONTAZIONE E AUDIT DEI PROGETTI HORIZON 2020 - CORSO AVANZATO

09/02/2015 - 10/02,/2015

IL PORTALE DEL SERVIZIO COORDINAMENTO FONDI ESTERNI: NUOVE FUNZIONALITA' E TOOLS APPLICATIVI. BESTS PRACTICE INFN PER LA GESTIONE DE! CONTRATTI EUROPEI
27/11f2014

LA VERIFICA DEI REQUISITI CON IL NUOVE SISTEMA AVCPass 2.1: APPLICAZION] OPERATIVE, PROBLEMI E SOLUZIONI

21/11/2014

L'INNOVAZIONE IN HORIZON 2020

14/11/2014

CORSO IN MATERIA CONTRATTUALE

16/09/2014 - 18/09/2014

CONTABILITA' PATRIMONIALE, FINANZIARIA ED ECONOMICA DEGLI ENTI DI RICERCA CON PARTICOLARE RIFERIMENTO ALLE PROBLEMATICHE OPERATIVE DELL'INFN
05/12/2013

HORIZON 2020 £ LE OPPORTUNITA’ DI COLLABORAZIONE TRA RICERCA E INDUSTRIA

24/09/2013 - 26/09/2013

AGGIORNAMENTO PROFESSIONALE SULLA GESTIONE FINANZIARIA ANCHE ALLA LUCE DEI NUOWVI INTERVENTI NORMATIVI

19/03/2013

ESERCITAZIONE PRATICA DI USO DEI SISTEMI TELEMATICI DI ACQUISTO NEL MEPA

20/11/2012

CORSO DI FORMAZIONE IDEAS, COME PRESENTARE UNA PROPOSTA ALUEUROPEAN RESEARCH COUNCIL (ERC) CON PARTICOLARE RIFERIMENTO Al BANDI CONSOLIDATOR E SYNERGY
18/11/2012

RENDICONTAZIONE E AUDIT DEI PROGETTI DEL SETTIMO PROGRAMMA QUADRO - CORSO AVANZATO

19/05/2011

PARTECIPAZIONE AL CORSO DI LINGUA INGLESE DELLA DURATA DI 42 ORE LIVELLO CEF {COMMON EUROPEAN FRAMEWORK] BI PRESSO 1L CENTRO EDA DI TERAMO, SUPERANDO LA VERIFICA DI
APPRENDIMENTO

13/04/2011 - 24/04/2011

CORSO DI FORMAZIONE “IL NUOVD ASSETTO DEGLI APPALT| DI LAVORI PUBBLICI FORNITURE E SERVIZI® PRESSO | LABORATORI NAZIONALI DI FRASCATI TENUTO DALLA FORMAT
13/04/2011 - 14/04/2011

CORSO NAZIONALE DI FORMAZIONE "IL RUP" PRESSO | LABORATORI NAZIONALI DI FRASCATI

01/03/2011 - 02/03/2011

CORSO "LA FIGURA DEL RUP: OBBLIGH! E RESPON SABILITA™ PRESSE | LABORATORI NAZIONALI DEL GRAN 5A550 TENUTO DALLA MEDIA GRAFIC

14/02/2011

CORSO "IL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO VENT'ANNI DOPO LA LEGGE 241/90" DI 8 ORE PRESSO | LABORATOR! NAZIONALI DEL GRAN SASS0 TENUTO DALLA MEDIA GRAFIC
29/01/2009

CONSEGUIMENTO CERTIFICATO ECDL

13/10/2008 - 14/10/2008

PARTECIPAZIONE GIORNATE DI STUDIO "LA SICUREZZA DEGLI AMBIENTI DI LAVORO DELL'IN FN" PRESSO | LABORATORI NAZIONALI DEL GRAN SASSO

24/09/2008

PARTECIPAZIONE CORSO DI FORMAZIONE SULLA “SICUREZZA MELL'UTILIZZO DEI VIDEQTERMINALI® PRESSO | LABORATORI NAZIONALI DEL GRAN SASSO

14/05/2008

CORSO DI LINGUA INGLESE DELLA DURATA DI 40 ORE LIVELLO CEF {COMMON EUROPEAN FRAMEWORK) A2+ PRESSO IL CENTRO EDA DI TERAMO, SUPERANDO LA VERIFICA DI APPRENDIMENTO

22/04/2008

PARTECIPAZIONE AL 4° CONVEGNO NAZIONALE SU SICUREZZA E SALUTE NEI LUOGHI DI LAVORO

10/06/2000

CORSO INTEGRATIVO DI LINGUA TEDESCA "PROGETTO LINGUE 2000 PRESSO IL LICEQ CLASSICO DI TERAMO
20/08/2000 - 27/08/2000

PARTECIPAZIONE AL XIX CAMPO SCUOLA DI ECOLOGIA E PROTEZIONE CIVILE "7 GIORNI IN NATURA” A NAVELLI

24/07/1999 - 06/08/1998
CORSO DI INGLESE A LONDRA STAFFORD HOUSE STUDY HOLIDAYS.
ITALIAND

INGLESE
BUGNA




» Capacita di scrittura
« Capacita di espressione orale

Altra lingua

= Capacita di lettura

= Capacita di scrittura

» Capacith di espressione orale
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RELAZIONALI

CAPACITA' E COMPETENZE
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PATENT! O PATENTE

TERAMO LI' 10/01/2019
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BUONA
BUONA

FRANCESE

LIVELLO SCOLASTICO
LIVELLO SCOLASTICO
LIVELLO SCOLASTICO

SPIRITO DI GRUPPO, ADATTAMENTO A VARI AMBIENTI, BUONA CAPACITA’ DI COMUNICAZIONE, MASSIMA SERIETA'.

ECCELENTE CAPACITA' DI UTILIZZO DEL COMPUTER CON TUTTI | SISTEMI OPERATIVI
ES.:WINDOWS 95, 98, 2000, 2000 PROFESSIONAL, XP, VISTA, LINUX UBUNTU &.10.

CAPACITA’ DI UTILIZZO DI PROGRAMMI PIL' ATTUALI COME PACCHETTO OFFICE (WORD, POWERFOINT, PUBLISHER, EXCEL, ACCESS).
CAPACITA' DI UTILIZZO DI PROGRAMMI DI CONTABILITA’ GESTIONALE: SISTEMA IBM AS/ 400, ORACLE.

OTTIME CONDSCENZE DI NAVIGAZIONE IN RETE.

CAPACITA’ AUTODIDATTA DI UTILIZZO DI PROGRAMMI/SOFTWARE DI GRAFICA, AUDID E VIDEO.

ACQUISIZIONE CELERE DI PROGRAMMI/SOFTWARE NON CONOSCIUTI,
PATENTE “B" CONSEGUITA IL 12.01,2000 PRESSO MCT-TE

La sottoscritta Lucia Virginia De Dominicis & pevale della resy penale in cui pud incorrere in caso di falsita in atti e dichiarazioni mendaci (art. 76 D.P.A. 28.12.2000 N. 445)




